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Partie 2
Créer sa premiere structure de cours

Dokeos est accessible via Internet et/ou par I'intermédiaire de I'intranet de votre entreprise. L'adresse de la
page d’'accueil de Dokeos vous a été communiquée par I'administrateur ou le responsable informatique. Si
ce n'est pas le cas, contactez-le directement pour obtenir cette information.

En plus de I'adresse de la page d’accueil, 'administrateur vous a peut-étre remis un identifiant et un mot de
passe. L'administrateur a en effet la possibilité de procéder a des inscriptions multiples, ce qui évite de
recourir a une multitude d'inscriptions individuelles. Identifiant et mot de passe vous permettront d'étre
reconnu en tant que créateur de cours sur Dokeos .

Si ces informations sont déja en votre possession, vous pouvez directement consulter le chapitre 2 de cette
seconde partie, dans lequel vous créerez une premiére structure de formation simple. Dans le cas contraire,
vous allez découvrir dans le chapitre 1 comment procéder a votre inscription en tant que formateur
responsable de cours.

Le chapitre 3 vous rendra familier avec la page d’accueil de votre premier cours, tandis que le chapitre 4
vous proposera un rapide tour d’horizon des propriétés attachées a chaque cours, I'ensemble des
fonctionnalités étant abordées dans la partie 3 de I'ouvrage.
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Chapitre 1 : s'inscrire en ligne

En saisissant I'adresse de la page d’accueil dans la barre d’adresse de votre navigateur, | oo
vous affichez la page d’accueil de la plate-forme. Si aucun identifiant et mot de passe ne | ||
vous a été remis au préalable, vous pouvez procéder a votre inscription en tant que | passe
créateur de formation, en cliquant sur le lien « Inscription  ».
o ]

Inscription
Perdu mot de passe

Vous renseignez immédiatement un

formulaire simple et décidez en Prénom [ Michel

particulier de I'identifiant et du mot de Nom | AlEBERT

passe personnel qui serviront a vous E-mail Gyahook
connecter sur Dokeos lors de votre e GaEEaT

prochaine visite. ldentifiant et mot de
passe étant confidentiels (ils
permettent de vous identifier de fagon

Mot de passe F—

Confirmation LTI

unique sur Dokeos), nous vous N U =)

recommandons de les conserver W Cumusastwan

précieusement et de ne pas les : I e s b

communiquer a autrui. Testi

Lors de cette phase d'inscription, o VALIDER MON i

veillez & cocher la case « Créer des
cours » , faute de quoi, vous vous retrouverez affecté du statut de stagiaire, dans I'impossibilité de créer la
moindre formation !

Cliquez sur le bouton « Valider mon inscription  » pour confirmer votre inscription en tant que créateur de
cours.

Un écran de confirmation s'affiche alors.

En cliguant sur le bouton « Créer un  Cherere)ichel ALEBERT,

cours », vous accédez a un nouveau Wos coordonnées personnelles ont été enregistrées.

formu|aire autorisant |a Création de votre Un email vous a été envoyé pour vous rappeler votre login et votre mot de passe

premier cours. VOUS serez amené a Vous pouvez créer votre formation.

compléter ce méme formulaire lors de la W CREER UN COURS |

création de tout nouveau cours.

Pour confirmer votre inscription et vous rappeler VOS |crezere) uichel aiiesent,

identifiant / mot de passe, vous recevrez immeédiateMeNt | vous stes snscris(e) sur nokess aves las paramétres suivants:
un courriel de confirmation, dont le contenu type est | . e

affiché ci-contre. Mot de passe :

En faisant appel aux services de l'administrateur de la |iaacesse de pokeas est :

plate-forme, le contenu du mail est personnalisable.

En cas de probléme, n'hésitez pas a prendre contact avec nous
Cordialement,

John Doe

Formateur Dokeos

T. (000) 001 02 03

E-mail : Bdokeos.com
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Chapitre 2 : rdles affectés aux utilisateurs

Définition des roles
Pour vous aider a organiser qui fait quoi, Dokeos propose six roles affectés de différentes responsabilités :
X Stagiaire
Coach (ce profil n'apparait qu'a la création des sessions de cours : il est le responsable d'une
session de cours et en assure le suivi)
Formateur
Superviseur
Administrateur de sessions de cours
Administrateur de la plate-forme

x

X X X X

Roéles et droits

La description des droits de I'administrateur de sessions et du superviseur est réalisée lorsque ces deux
réles occupent leur fonction principale et qu’ils ne sont pas inscrits en tant que stagiaire dans un cours.
Gardez a 'esprit que pour étre nommé coach de session, un utilisateur doit auparavant posséder le role de
formateur sur la plate-forme. La colonne « Coach » ci-dessous ne décrit que les droits du coach dans les
sessions, celui-ci possédant en outre les droits d’'un formateur dans ses propres cours.

£

( @ S
J S 2

2 3

— (O] ('_U

S = 3 3 o s

2 S E g Z °

f ) S s = 5

2 5 2z

: g | =

% < A

- £ =

< £

<
Créer un cours b4 # L A A W
Administrer les outils de production et d’interaction A A LT ~ 4 W
Utiliser les outils de production et d'interaction g oF o .4 A L

Créer ou importer des contenus dans l'outil ® & : | ,

« Documents » @ A W' b8 A L 4
Exploiter les outils d’administration d’'un cours e
(Propriétés, suivi et sauvegarde) ~ A v " A a
Inscrire des stagiaires dans un cours X g W X X W
Créer des sessions 4 .4 Y 4 Vg W
Inscrire des stagiaires dans une session A A X F 4 LY 4C) LY 4
Ajouter de nouveaux cours dans une session A F 4 F 4 F 4 vo | &
Accéder au suivi détaillé des stagiaires 4 oo | ¥o & 4G <

0 sauf dans le cadre de I'outil « groupes », ou la création et/ou I'importation de documents est autorisée dans les outils de groupe

) sauf pour les sessions créées par I'administrateur de la plate-forme
suivi détaillé des stagiaires inscrits aux cours dont il est le responsable
4 - . .
) suivi détaillé des stagiaires des sessions dont il est le coach
5) - . . .
suivi détaillé des stagiaires des sessions dont il est le créateur

- _________________________________________________________________ |
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Chapitre 3 : créer une structure de cours

Vous venez de procéder a votre
inscription en ligne. Aprés avoir cliqué
sur le bouton « Créer un cours », le
formulaire de création apparait.

Par défaut, vous étes le responsable de ce cours. Il ne vous reste qu’a définir :

z Un titre clair et détaillé,

z Une catégorie parmi celles proposées dans la liste déroulante,

z La langue utilisée pour afficher I'environnement de votre cours (rien ne vous interdit de choisir
I'anglais, méme si Dokeos est installé en francais). Le choix de la langue n’influencera pas le
contenu du cours, simplement I'environnement de travail dans lequel votre contenu est affiché.

Cliguez enfin sur le bouton « Valider ».

Une page de confirmation s’affiche, vous proposant au
choix :
x D’entrer directement dans le cours créé et d’en
découvrir les outils
x De retourner a la liste des cours dont vous étes
responsable

La structure de votre premiére formation est maintenant créée. En vous appuyant sur les matériaux
pédagogiques dont vous disposez déja (documents texte ou multimédias, extraits sonores...) vous allez
enrichir cette structure qui n’est pour le moment qu’un « contenant vide » proposant divers outils puissants,
mais ne comportant aucun contenu.

Accuell | Cours | Profi Agenda Evaluation Suivi  Social Quitier (ALLEBERT)

ol | AutoCAD 2011

v >R > > ]

Activite 1 Activite 2 Activite 3 Activité 4 Activité 5

3 Documents w ﬁ Description w \i Auteur
—d PN
w *- Modules w ‘ '} Lens E ._/ Quiz.
- = ) =3 =
w Mediabox F ‘-t Glossaire ® a Annonces
T @ Agenda w® % Chat w | Notes

3 Utilisateurs w }  Forums E 1k Groupes

Travaux ® b:) Wiki = \*1-\ Enquétes

® '1. Mindmaps

@ Blogs 442  Copier L Maintenance
© # o 9

Sumi R Proprigtés Evaluation
-/ 5 .

- ________________________________________________________________
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Chapiire 2 : outils « Documents » et « Madiabox »






























Cnapitre 3 : outil « Description.



Chaplire 4 :

outil « L]
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Chapiire 5 outil « Quiz

































Cnapitre 7 : outil « Annonces »






Chaplire 8: outil « Agernida »









Chapiire 10 : outll « Notes »















Cnapitre 12 : outll « Forurms »




































Ut « Travaus »
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Chapitre 16 : gutil « Wiki »









Chnapitre 17 : outll « Mindrnaps »





















Coutll o« SuUlvi






Cheaplire 20 : outll « Propriétés &






coutll « Evaluation »












Cnapiire 22 : outils « Maintenance » gt « Copler »






« Profil. et « Soclal »






Chaplire 24 : onglet « Suivi



Créer des modules



Cheapitre 1 : créer un module


















Chaplire 2 : exploiter les modules SCORM






Annexe 1

Forictionnaliiés de |"éditeur interne



